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SCHEMA DI BANDO DI GARA 

 
 

PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI PRESA IN CARICO E 
TRASFERIMENTO, CONSERVAZIONE, CUSTODIA PRESSO 
TERZI E CONSULTAZIONE DOCUMENTAZIONE FACENTE 
PARTE DELL’ARCHIVIO ANALOGICO COMUNE DI PADERNO 
DUGNANO. PERIODO 01/07/2020 – 30/06/2023, CON 
POSSIBILITÀ DI PROROGA PER ULTERIORI TRE ANNI. CPV 
92512000-3 “SERVIZI DI ARCHIVI”. SMART CIG: ZBE2B39182. 

 

Sezione I: Amministrazione Aggiudicatrice 

 

1.1 Denominazione, indirizzi e punti di contatto 
Denominazione: COMUNE DI PADERNO DUGNANO (MI)  

Indirizzo postale: Via Grandi n. 15 – 20037 Paderno Dugnano (MI) – codie NUTS 015166 
 

Punti di Contatto: Settore Finanziario - Ufficio di supporto all’organizzazione - 

dott.ssa Raffaella Dal Grande  - centralino Tel. 02/91004.1  

Indirizzo di posta elettronica: protocollo@comune.paderno-dugnano.mi.it 
 

Indirizzo di Posta elettronica certificata: comune.paderno-
dugnano@pec.regione.lombardia.it 

 

Sito Web profile committente: www.comune.paderno-dugnano.mi.it 
 

Ulteriori Punti di Contatto: www.arca.regione.lombardia.it 
 

Ulteriori informazioni sono disponibili presso i punti di contatto sopra indicati. 
 

Tutta la documentazione di gara è disponibile agli indirizzi: 

 

• www.comune.paderno-dugnano.mi.it all’interno della sezione Amministrazione Trasparente 

Bandi di Gara e all’Albo Pretorio. 
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• www.arca.regione.lombardia.it 
 

Le domande di partecipazione e le offerte potranno essere inviate, in lingua italiana, al 

Comune di Paderno Dugnano tramite l’Azienda Regionale per l’Innovazione e gli Acquisti ARIA 

S.p.A.– piattaforma SINTEL. 

 

1.2 Tipo di amministrazione 
Ente locale. 
 

Sezione II: Oggetto dell’Appalto 

 

2.1 Denominazione conferita all’appalto dall’amministrazione: Affidamento del servizio di 

presa in carico e trasferimento, conservazione, custodia presso terzi e consultazione 

documentazione facente parte dell’archivio analogico comune di Paderno Dugnano. Periodo 

01/07/2020 – 30/06/2023, con possibilità di proroga per ulteriori tre anni. CPV 92512000-3 “servizi 

di archivi”. SMART CIG ZBE2B39182. 

2.2 Tipo di appalto: Appalto di servizio. Categoria del servizio: 27 “Altri servizi”. 

2.3 Luogo di consegna o di esecuzione: COMUNE DI PADERNO DUGNANO (MI) – Via 

Grandi, 15. 

2.4 L’avviso riguarda: un appalto pubblico. 

2.5 Breve descrizione dell’appalto: Affidamento del servizio di presa in carico e trasferimento, 

conservazione, custodia presso terzi e consultazione documentazione facente parte dell’archivio 

analogico comune di Paderno Dugnano. 

2.6 CPV (vocabolario comune degli appalti): 92512000-3 “Servizi di archivi”. 

2.7 Ammissibilità varianti: NO 

2.8 Valore stimato dell’appalto per l’intero periodo: il prezzo massimo stimato a ammonta 

ad €. 4.090,00 oltre IVA per ogni anno di servizio per un totale di € 12.270,00 oltre IVA per la 

durata del servizio di tre anni, per un totale di € 24.540,00 oltre IVA in caso di eventuale proroga. 

2.9 L’importo degli oneri per l’eliminazione delle interferenze: è pari ad €.0. 

2.10 Durata dell’appalto: il contratto avrà durata tre anni con decorrenza dall’atto di 

formalizzazione presumibilmente dal 01 luglio 2020, e termine al 30 giugno 2023, con possibilità di 

proroga per ulteriori tre anni. 

2.11 Soggetti ammessi alla gara: si rimanda al Disciplinare di Gara. 

2.12 Divisione in Lotti: NO. 
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Sezione III: Informazioni di carattere giuridico, economico, finanziario e tecnico: 
 

3.1 Condizioni relative all’appalto: 

 

3.1.1 Cauzioni, garanzia provvisoria e definitiva: come disciplinato dagli articoli 93 e 103 del 

D. Lgs.50/2016 e s.m.i., si rimanda al Disciplinare di Gara. 

3.1.2 Principali modalità di finanziamento e di pagamento : Mezzi propri di Bilancio. 
 

3.1.3 Forma giuridica che dovrà assumere il raggruppamento di operatori economici 

aggiudicatario dell’appalto: Si rimanda al Disciplinare di Gara. 

 

3.2 Condizioni di partecipazione: 

 

3.2.1 Situazione personale degli operatori: Si rimanda al Disciplinare di Gara. 

3.2.2 Capacità economica e finanziaria: Si rimanda al Disciplinare di Gara. 

3.2.3 Capacità tecnica: Si rimanda al Disciplinare di Gara. 
 

Sezione IV: Tipo di procedura e criterio di aggiudicazione 

 

4.1 Tipo di procedura: Procedura Aperta ex art. 60 del d.Lgs. 50/2016 e s.m.i.- 
 

4.2 Criterio di aggiudicazione: Offerta più bassa come riportato nel Disciplinare di Gara ex 

art. 95 c.4 del d.lgs. 50/2016 e s.m.i. 
 

4.3 Ricorso ad un’asta elettronica: no. La stazione appaltante utilizza il sistema di 

intermediazione telematica di Regione Lombardia denominato Azienda Regionale per 

l’Innovazione e gli Acquisti ARIA S.p.A.– piattaforma SINTEL al quale è possibile accedere al sito 

www.ariaspa.it per l’espletamento della procedura di gara. L’invio dell’offerta avverrà soltanto 

mediante l’apposita procedura di redazione e sottoscrizione e caricamento sulla piattaforma ARIA 

spa - SINTEL della documentazione che compone l’offerta. 

 

4.4 Termine per il ricevimento delle domande di partecipazione alla gara e le offerte: 
03/04/2020 ore 12,00. 

 

 

Sezione V:Altre informazioni: 

5.1 Appalto connesso ad un progetto e/o programma finanziato dai fondi comunitari: No  

5.2 Informazioni complementari:  
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La documentazione di gara comprende:  

- Bando di gara;  

- Disciplinare di gara;  

- Capitolato;  

- Modello per la presentazione dell’offerta economica;  

- Modello domanda di partecipazione e relative dichiarazioni;  

- DGUE  

- Contratto di avvalimento (eventuale)  

- Patto di integrità 

 
che formano parte integrante e sostanziale del presente bando. 

5.3 Eventuali richieste d’informazione complementari e/o chiarimenti sull’oggetto e sugli atti 

della procedura e ogni richiesta di notizia utile per la partecipazione alla procedura o sullo 

svolgimento di essa possono essere presentate in lingua italiana e trasmesse al Comune di 

Paderno Dugnano per mezzo della funzione: “Comunicazione procedura” presente sulla 

piattaforma SINTEL entro e non oltre le ore 12,00 del giorno 28/03/2020. Le relative risposte 

saranno pubblicate sulla piattaforma entro e non oltre le ore 12,00 del giorno 31/03/2020. 

Per qualsiasi informazione ed assistenza tecnica sull’utilizzo di Sintel è possibile contattare 

l’Help Desk al numero verde 800.116.738. 

5.4 Modalità di apertura delle buste: Seduta Pubblica presso Comune di  Paderno Dugnano. 

La data e il luogo di svolgimento della prima seduta pubblica per la verifica della documentazione 

amministrativa, per l'affidamento del servizio di cui all'oggetto, verranno comunicate tramite Sintel, 

nonché mediante pubblicazione sul sito istituzionale comunale. 

Sono ammessi ad assistere all’apertura delle offerte i rappresentanti delle Imprese partecipanti 

muniti di regolare procura/delega. Ogni eventuale modifica sarà comunicate tramite Sintel. 

5.5 Periodo durante il quale l’offerente è vincolato alla propria offerta: 180 giorni dalla data 

di scadenza fissata per la ricezione dell’offerta. 

5.6 Subappalto. Il subappalto è ammesso ai sensi del vigente ordinamento. 

5.7 Obbligo di aggiudicazione. II presente bando, l’invito a partecipare e la ricezione delle 

offerte non comportano per la Stazione Appaltante alcun obbligo o impegno di aggiudicazione nei 

confronti degli eventuali offerenti, né attribuiscono a questi ultimi alcun diritto a qualsivoglia 

prestazione da parte della Stazione Appaltante a qualunque titolo. La stazione appaltante si 

riserva di non aggiudicare o di aggiudicare anche in presenza di una sola offerta valida.  
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5.8 Responsabile del Procedimento: la dott.ssa Dal Grande Raffaella, Responsabile 

dell’Ufficio di supporto all’organizzazione – Settore Finanziario  

5.9 Trattamento dei dati. Ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. 30 giugno 2003 n. 196 i dati forniti dai 

concorrenti sono raccolti e trattati esclusivamente per lo svolgimento della procedura di gara e 

dell’eventuale successiva stipula e gestione del contratto. Il Responsabile del trattamento è il Dott. 

Di Rago Vincenzo.  

5.10 Procedure di ricorso:  

5.10.1 Organismo cui inviare il ricorso: Tribunale Amministrativo Regionale della Lombardia.  

5.10.2 Temine presentazione del ricorso: trenta giorni dalla data delle comunicazioni degli 

atti ai sensi dell’art.76 del D. Lgs. 50/2016 e s.m.i. o, per bandi e avvisi lesivi, dalla pubblicazione 

sulla GURI, ai sensi dell’art. 120, comma 5, del Codice del Processo Amministrativo, approvato 

con D. Lgs. 2 luglio 2010 n. 104. 
 

5.11 Informazioni complementari: Non dovrà essere versato per la partecipazione alcun 

contributo a favore dell’ ANAC.  

La partecipazione non vincola l’Ente Appaltante che si riserva anche la facoltà di revocare, 

annullare, modificare, sospendere il presente Bando approvato con determinazione dirigenziale 

n.1053/SF del 18/12/2019. 

 


