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riferimenti da citare nella risposta

AVVISO PUBBLICO

Acquisizione manifestazioni d’'interesse a partecipa re alla procedura
negoziata - art. 36 c. 2 lett. b) del d.lgs. 50/201 6 per I'affidamento del

servizio postale e servizi inerenti notificazioni a mezzo posta di atti

giudiziari e comunicazioni connesse (legge 20 novem bre 1982, n.890) e
violazioni del codice della strada (art. 201 del co dice della strada) —
periodo: 1/7/2019-30/6/2022 (rinnovabile per un per iodo massimo di

ulteriori tre anni).

IL DIRETTORE

In esecuzione della Determinazione Dirigenziale n. 383 del 2/5/2019

RENDE NOTO

Che in qualita di Stazione Appaltante intende espletare un’indagine di mercato ai sensi dell’art.
36 c. 7 del d.Lgs. 50/2016 e s.m.i., al fine di individuare, nel rispetto dei principi di cui all'art. 30
del d.Lgs. 50/2016 nonché del principio di libera concorrenza, non discriminazione, trasparenza,
proporzionalita e pubblicita, rotazione e in modo da osservare l'effettiva partecipazione delle
micro imprese, gli operatori economici da invitare alla successiva procedura negoziata che sara
indetta ai sensi dell'art. 36 c. 2 lett. b) del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. per l'affidamento del servizio
postale e servizi inerenti notificazioni a mezzo posta di atti giudiziari e comunicazioni connesse
(legge 20 novembre 1982, n.890) e violazioni del codice della strada (art. 201 del codice della
strada) — periodo: 1/7/2019-30/6/2022 (rinnovabile per un periodo massimo di ulteriori tre anni).
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1L AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE

Ente: Comune di Paderno Dugnano — Settore Finanziario - sede legale ed operativa in Via
Achille Grandi, 15, 20037 Paderno Dugnano (Ml), Tel 02/910.04.1 - Fax 02/910.04.406.

Pec: comune.paderno-dugnano@pec.regione.lombardia.it

Sito internet: www.comune.paderno-dugnano.mi.it

2.0GGETTO DELLA GARA — DURATA — VALORE DELL'AFFIDA MENTO

Oggetto del Servizio :

1.

Il ritiro giornaliero gratuito presso I'Ufficio di Supporto all’Organizzazione del Comune di
Paderno Dugnano (il Comune) degli invii in partenza predisposti dagli uffici del Comune sito
in via Grandi, 15, dal lunedi al venerdi (con esclusione dei giorni festivi) entro le ore 10,00,
ovvero entro altro e diverso orario che, per esigenze di servizio, sia comunicato dal Comune
alla Ditta con preavviso di almeno 5 giorni lavorativi;

La lavorazione di tutti gli oggetti in spedizione per la postalizzazione o per il recapito, con
separazione tra gli invii postali da avviare a postalizzazione mediante il Servizio di Poste
Italiane S.p.A. o altro gestore e gli invii postali da avviare direttamente;

Il servizio di recapito/notifica  degli invii postali/pacchi postali/invii raccomandati/invii
assicurati/atti giudiziari e sanzionatori/violazioni codice della strada sia _nel territorio _del
Comune, che nel territorio nazionale e all'estero da effettuarsi per conto del Comune di
Paderno Dugnano.

Di seguito verranno elencate le tipologie di corrispondenza rientranti nell’affidamento:
Servizio di recapito posta Ordinaria

Servizio di Posta Raccomandata

Servizio di Pubblicita Diretta Indirizzata/Posta Massiva

Servizio Posta Ordinaria Internazionale

Servizio Posta Raccomandata Internazionale

Servizio notificazioni a mezzo posta di atti giudiziari e comunicazioni connesse (legge 20
novembre 1982, n.890) e di violazioni del codice della strada (art. 201 del codice della
strada).

Il quantitativo indicativo annuo, (determinato sulla media del biennio 2017-2018) ma non vincolante
delle spedizioni da eseguire & di circa n. 15.000 pezzi di diverse tipologie (posta prioritaria,
raccomandate A.R., ecc). La suddivisione per tipologie verra poi indicata negli atti di gara.

Durata: il servizio sara affidato per la durata di n. 3 anni dal 01/07/2019 al 30/06/2022.
L’Amministrazione si riserva la facolta di rinnovare il contratto per un periodo massimo di ulteriori
tre anni ai medesimi patti e condizioni del contratto iniziale, e fatto salvo eventuale proroga tecnica
ex art.106, c.11 del D. Lgs.50/2016 e s.m.i..

Importo complessivo del servizio: lamministrazione stima che limporto massimo annuo
presunto del servizio, ai sensi dell'articolo 35 del D. Lgs.50/2016, da erogare al gestore possa
essere quantificato in €.27.412,04 piu’ I.V.A ., che per tre anni € pari ad €.82.236,11 piu’ .V.A ..

3. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE

Possono presentare domanda tutti i soggetti di cui all'art. 45 del d.lgs. 50/2016 e s.m.i..

Gli operatori devono essere iscritti e accreditati per il Comune di Paderno Dug nano alla
Piattaforma SINTEL - CPV: CATEGORIA PRINCIPALE: 64110000-0 Servizi postali,
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CATEGORIE SECONDARIE: 64112000-4 Servizi postali per la corrispondenza (le indicazioni per
la registrazione alla piattaforma sono riportate nel manuale operativo ad oggetto: Modalita tecniche
di utlizzo della Piattaforma Sintel aggiornate al 3 gennaio 2019 disponibile sul
sito:http://www.arca.regione.lombardia.it/wps/portal/ ARCA/Home/help/guide-manuali).

Gli operatori devono, inoltre, essere in possesso dei seguenti requisiti:
a) Reaquisiti di ordine generale di cui all’art.80 del D. Lgs.50/2016:

a.l inesistenza dei motivi di esclusione dalla partecipazione ad una procedura d’appalto,
previste dall’art. 80 del D.L.gs. 50/2016.

b) Requisiti di idoneita professionale di cui all’'art. 83 lett.a) del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i:
b.1 iscrizione all’apposito registro, se cooperative, 0 al registro delle imprese della Camera di
Commercio, per un settore di attivita che comprenda, a discrezione del’amministrazione per le
definizioni non chiare, quelle oggetto del presente avviso.

b.2

« possesso dell’autorizzazione postale generale di cui all’art. 6 del D. Lgs 22/07/1999 n. 261
e s.m.i. e D.M. 29/07/2015;

» possesso della licenza postale individuale di cui all’art. 5 del D.Lgs 22/07/1999 n.261 e
s.m.i e D.M. 29/07/2015;

» possesso dell’autorizzazione ad effettuare operazioni di affrancatura per conto terzi con
propria macchina affrancatrice, con facolta di addebitare nel proprio conto di credito postale
il controvalore dell'affrancatura di spettanza del terzo nel cui interesse gli invii postali sono
spediti;

« possesso di idonea licenza individuale speciale e autorizzazione generale rilasciate dal
Ministero dello Sviluppo Economico ai sensi del DM 19.07.2018: “Disciplinare delle
procedure per il rilascio delle licenze per svolgere il servizio di notificazione a mezzo posta
di atti giudiziari e comunicazioni connesse e di violazioni del codice della strada” (in ambito
nazionale Al).

4 _TERMINE DI PRESENTAZIONE DOMANDA DI PARTECIPAZIO NE

| soggetti interessati, in possesso dei requisiti richiesti, possono chiedere di essere invitati a
partecipare alla procedura negoziata, presentando domanda di partecipazione in carta semplice
resa in lingua italiana, in conformita all’Allegato 1 A, debitamente datata e sottoscritta con firma
digitale da parte del legale rappresentante o soggetto munito di procura (art. 38 D.P.R. 445/2000).

La manifestazione di interesse dovra pervenire entro le ore 12.00 del giorno 17/5/2019
esclusivamente tramite la piattaforma ARCA — SINTEL di Regione Lombardia.

Nell’'oggetto deve essere riportata I'indicazione del mittente e la seguente dicitura: “Manifestazione
d’interesse a partecipare alla procedura negoziata - art. 36 c. 2 lett. b) del D.Lgs. 50/2016 per
'affidamento del servizio postale e servizi inerenti notificazioni a mezzo posta di atti giudiziari e
comunicazioni connesse (legge 20 novembre 1982, n.890) e violazioni del codice della strada (art.
201 del codice della strada) — periodo: 1/7/2019-30/6/2022 (rinnovabile per un periodo massimo di
ulteriori tre anni)”.

Si precisa che le richieste pervenute oltre tale termine non saranno prese in considerazione.

5. CRITERI INDIVIDUAZIONE SOGGETTI DA INVITARE ALLA PROCEDURA.

Saranno invitati a presentare l'offerta per il servizio in oggetto un numero di cinque operatori, se
presenti, fra quelli che abbiano inviato entro il termine di cui al precedente punto 4) la dichiarazione
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di manifestazione d’interesse e che siano in possesso di tutti i requisiti di partecipazione, di cui
allart. 3).

I comune, in presenza di manifestazioni di interesse ammissibili superiori a cinque unita,
procedera ad invitare tutti_gli operatori _ che hanno presentato interesse a partecipare alla
procedura negoziata. .

6. MODALITA DI COMUNICAZIONE CON L'ENTE

Per informazioni in merito ai soli aspetti amministrativi comunicare tramite la piattaforma SINTEL,
inviando le richieste entro e non oltre due giorni antecedenti alla scadenza di presentazione della
manifestazione di interesse.

7. DISPOSIZIONI FINALI
Alla domanda di partecipazione non dovra essere allegata alcuna offerta economica.

Il Comune individuera il contraente con cui stipulare il contratto mediante la successiva procedura
di affidamento del servizio.

I Comune inoltre si riserva, a proprio insindacabile giudizio, di modificare o non procedere alla
procedura negoziata di cui al presente awviso, senza che possa essere avanzata alcuna pretesa
da parte degli operatori economici che hanno manifestato l'interesse a presentare la propria
offerta.

Resta stabilito fin da ora, che la presentazione della candidatura non genera alcun diritto o
automatismo di partecipazione ad altre procedure di affidamento sia di tipo negoziale che pubbilico.

L'affidamento del servizio avverra in base al criterio del minor prezzo ai sensi dell’art. 95 c. 4, lett.
b) del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i.

La successiva procedura di affidamento avverra anche in presenza di una sola manifestazione di
interesse valida.

Si informa altresi che i dati forniti dalle imprese saranno trattati, ai sensi del D. Lgs. 196/2003 e
s.m.i., esclusivamente nellambito del presente procedimento.

Il Responsabile del trattamento dei dati e il Dirigente del Settore Finanziario — dott. Di Rago
Vincenzo.

Il Responsabile del procedimento € il dott. Di Rago Vincenzo — direttore Settore finanziario.

Il presente awviso con lallegato fac-simile della domanda di partecipazione (Allegato 1A) e
pubblicato all’lAlbo Pretorio e sul sito web del Comune di Paderno Dugnano,
www.comune.paderno-dugnano.mi.it, nella sezione “amministrazione trasparente” sotto la sezione
“bandi e contratti”, sul periodico “Aste e appaltipubblici” e sulla piattaforma Sintel per almeno 15
giorni naturali e consecutivi e comunque fino alla scadenza sopra indicata per la presentazione
della manifestazione d’'interesse, nonché sul sito del Ministero delle infrastrutture e dei trasporti.

Paderno Dugnano, 2 maggio 2019.

IL DIRETTORE DI SETTORE
Vincenzo Di Rago

(Documento informatico sottoscritto con firma elettronica qualificata ai sensi del D.lgs 82/2005 e
s.m.i.)
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Allegato 1A

Spett.le

COMUNE DI PADERNO DUGNANO

Via Grandi 15

20037 — PADERNO DUGNANO (Ml)
Oggetto: “Manifestazione d’interesse a partecipare alla procedura negoziata - art. 36 c. 2

lett. b) del D.Lgs. 50/2016 per l'affidamento del s ervizio postale e servizi inerenti
notificazioni a mezzo posta di atti giudiziari e co  municazioni connesse (legge 20 novembre
1982, n.890) e violazioni del codice della strada ( art. 201 del codice della strada) — periodo:
1/7/2019-30/6/2022 (rinnovabile per un periodo mass imo di ulteriori tre anni).

Il sottoscritto nato a il
Codice fiscale Residente in
Via/piazza numero

In qualita di

della impresa

Con sede in Via/piazza

Codice fiscale n. Partita IVA n.
Telefono n. Fax n.
indirizzo Pec

Accettando tutte le condizioni previste nell’avviso pubblico.

MANIFESTA IL PROPRIO INTERESSE a partecipare alla ricerca di mercato per I'affidamento del
servizio di cui all'oggetto, visto e considerato quanto presente nell'avviso.

Ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000, consapevole delle sanzioni penali nel caso di
dichiarazioni non veritiere e falsita negli atti, richiamate dall’art. 76 del D.P.R. 445 del 28/12/2000

DICHIARA

» dirientrare tra gli operatori economici di cui all'art. 45 del d.Lgs. 50/2016 e s.m.i.;

» di essere iscritta e accredita per il Comune di Paderno Dugnano alla piattaforma SINTEL
per la categoria merceologica: CATEGORIA PRINCIPALE: 64110000-0 Servizi postali,
CATEGORIE SECONDARIE: 64112000-4 Servizi postali per la corrispondenza.
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DICHIARA INOLTRE

a) Requisiti di ordine generale di cui all’art.80 del D. Lgs.50/2016:
a.l inesistenza dei motivi di esclusione dalla partecipazione alle gare d’appalto, previsti dall'art. 80
del D.L.gs. 50/2016;

b) Regquisiti di idoneita professionale di cui all’art. 83 lett.a) del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i:
b.1 iscrizione all’apposito registro, se cooperative, o al registro delle imprese della Camera di
Commercio, per un settore di attivita che comprenda, a discrezione dellamministrazione per le
definizioni non chiare, quelle oggetto del presente avviso.

b.2

» possesso dell'autorizzazione postale generale di cui all'art. 6 del D. Lgs 22/07/1999 n. 261
e s.m.i. e D.M. 29/07/2015;

» possesso della licenza postale individuale di cui all’art. 5 del D.Lgs 22/07/1999 n.261 e
s.m.i e D.M. 29/07/2015;

« possesso dell’autorizzazione ad effettuare operazioni di affrancatura per conto terzi con
propria macchina affrancatrice, con facolta di addebitare nel proprio conto di credito postale
il controvalore dell'affrancatura di spettanza del terzo nel cui interesse gli invii postali sono
spediti;

» possesso di idonea licenza individuale speciale e autorizzazione generale rilasciate dal
Ministero dello Sviluppo Economico ai sensi del DM 19.07.2018 recante Disciplinare delle
procedure per il rilascio delle licenze per svolgere il servizio di notificazione a mezzo posta
di atti giudiziari e comunicazioni connesse e di violazioni del codice della strada in ambito
nazionale (Al).

Informativa sul trattamento dei dati personali dell e persone fisiche

Ai sensi dell'art. 13 del Regolamento UE 2016/n. 679 - RGPD, il Comune di Paderno Dugnano, Titolare del trattamento dei dati
personali, La informa che i dati raccolti con il presente modulo saranno trattati per scopi strettamente inerenti all’esercizio del diritto
attivato, nel rispetto delle disposizioni di legge e regolamentari vigenti in materia.

| dati raccolti saranno trattati in modalita prevalentemente informatica e telematica da personale autorizzato e/o da collaboratori e
imprese individuati Responsabili del trattamento dal Comune stesso; saranno conservati in conformita alle norme sulla conservazione
della documentazione amministrativa; saranno soggetti a comunicazione e/o a diffusione in adempimento ad obblighi previsti dalla
legge o da regolamenti e non sono soggetti a trasferimento a Paesi terzi.

Per I'esercizio dei suoi diritti potra rivolgersi al Titolare del trattamento i cui dati di contatto sono riportati in calce al presente e potra,
altresi, contattare il Responsabile della Protezione dei Dati al seguente allindirizzo di posta elettronica rpd@comune.paderno-
dugnano.mi.it.

Per informazioni di maggiore dettaglio potra consultare il sito istituzionale www.comune.paderno-dugnano.mi.it nella home page,
sezione Privacy.

Luogo e data IL DICHIARANTE

ATTENZIONE (Se il dichiarante € il Legale Rappresentante la dichiarazione € resa anche nei confronti di tutti gli altri soggetti obbligati,
come individuati nell’art. 80 del D.Igs. 50/2016).
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