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o g g e t t o :  LETTERA D’INVITO RDO TRAMITE PIATTAFORMA SINTEL ALLA 
PROCEDURA NEGOZIATA AI SENSI DELL’ART. 36 C.2 LETT. B) DEL D.LGS. 
50/2016 E S.M.I. PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI BROKERAGGIO 
ASSICURATIVO. PERIODO 1/8/2018 – 31/07/2021 CIG: Z9722D836A   

Riferimento nota  vedi allegati.  

Il Comune di Paderno Dugnano trasmette la presente RDO mediante SINTEL in esecuzione della 
Determina Dirigenziale n. 415/2018 del 15/05/2018 esecutiva dal 16/05/2018 che ha disposto 
l’indizione di una procedura negoziata ai sensi dell’art. 36 c. 2 lett. b) del d.Lgs. 50/2016 e s.m.i. 
finalizzata all’affidamento del servizio di brokeraggio assicurativo. Periodo 1/8/2018 – 31/07/2021. 
CIG: Z9722D836A.  
La fornitura in oggetto dovrà essere eseguita secondo le modalità di seguito riportate. 

 

1. PREMESSA: 

Il Comune di Paderno Dugnano – Servizio Bilancio e Risorse Finanziarie – Ufficio Economato – 
Via Grandi n.° 15 – 20037 Paderno Dugnano (Mi) – 02 – 91041 -  profilo committente: 
www.comune.paderno-dugnano.mi.it Pec: comune.paderno-dugnano@pec.regione.lombardia.it - 
C.F. 02866100155 procede con l’espletamento di una RDO tramite piattaforma SINTEL per 
l’affidamento del servizio di brokeraggio assicurativo per il periodo 1/8/2018 – 31/7/2021 CIG 
Z9722D836A e invita la Vostra spettabile ditta a formulare la propria migliore offerta sulla base 
delle prescrizioni contenute nella presente Lettera d’invito e nel Capitolato Speciale d’Appalto. 
La presente procedura è condotta mediante la piattaforma SINTEL di Arca Regione Lombardia, 
l’offerta è composta dalla documentazione amministrativa e dall’offerta economica che dovrà 
pervenire tramite SINTEL entro il termine perentorio delle ore 12.00 del giorno 08/06/2018. 
 
2.OGGETTO DELLA GARA  

Descrizione: Il presente capitolato disciplina l’appalto per l’affidamento del servizio di brokeraggio 
assicurativo e la gestione di polizze assicurative a tutela dei rischi caratterizzanti la propria attività 
istituzionale. 
Il servizio è conferito al fine di ottenere le seguenti prestazioni professionali di seguito indicate in 
via principale ma non esaustiva: 
• Valutazione ed analisi dei rischi delle coperture assicurative esistenti, allo scopo di fornire 
proposte di aggiornamento e revisione anche a seguito dell’emanazione di nuova normativa, dei 
mutamenti del mercato assicurativo, di eventuali evoluzioni giurisprudenziali della materia nonché 
delle esigenze dell’Ente; 
• Assistenza preventiva sulle clausole assicurative da inserire nei capitolati di gara a tutela 
dell’Ente, nonché indicazioni relative agli importi da porre a base di gara in considerazione delle 
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vigenti condizioni di mercato; 
• Analisi del rischio rispetto alle attività svolte, ai servizi erogati e al patrimonio mobiliare ed 
immobiliare dell’Ente; 
• Attività di assistenza nella gestione amministrativa e tecnica, nella trattazione dei sinistri 
attivi e passivi, nel risarcimento e/o indennizzo dei danni e nell’attività di monitoraggio dello stato 
degli stessi in modo da giungere nel minor tempo possibile ad una soddisfacente liquidazione ; 
• Segnalazione tempestiva dell’insorgenza di eventuali nuovi rischi ovvero delle mutate 
condizioni degli stessi fornendo l’assistenza necessaria all’eventuale modifica o adeguamento 
delle polizze in essere. 
 
 
3. DURATA:   
Il servizio sarà affidato per la durata di n. 3 anni dal 01/08/2018 al 31/07/2021 ed è consentito il 
rinnovo del contratto per ulteriori tre anni dalla scadenza. E’ inoltre facoltà dell’amministrazione, in 
alternativa al rinnovo, consentire la proroga del contratto per un periodo massimo di sei mesi al 
fine di procedere a nuovo affidamento del servizio ai sensi dell’art. 106 del d.Lgs. 50/2016 e s.m.i. 
 
 
4. IMPORTO COMPLESSIVO PRESUNTO: Il valore presunto dell’appalto è stimato in € 39.727,52 
escluso il rinnovo ed è stato calcolato tenendo conto dei premi assicurativi netti pagati dal Comune 
di Paderno Dugnano nel corso dell’anno 2017 esclusa la regolazione di premi per conguagli relativi 
agli anni precedenti. Il servizio di brokeraggio assicurativo non comporta oneri finanziari diretti, né 
presenti né futuri per il Comune di Paderno Dugnano in quanto le prestazioni del Broker saranno 
remunerate direttamente dalle Compagnie assicuratrici mediante il pagamento di 
commissioni/provvigioni 
 
 
5. FINANZIAMENTO: 
Il contratto non necessita di copertura finanziaria diretta con fondi del bilancio. La prestazione del 
broker individuato dalla presente selezione sarà remunerata, secondo uso e consuetudine del 
mercato assicurativo, solo ed esclusivamente dalle provvigioni corrisposte dalle Compagnie di 
assicurazioni nella misura della percentuale indicata (provvigioni) nell’offerta economica del 
concorrente aggiudicatario. 
 
 
6. – SITUAZIONE ASSICURATIVA DEL COMUNE DI PADERNO DUGNANO - 
 

Polizza 
Premio annuo al netto delle Imposte 
e delle tasse anno 2017 

RCA Libro Matricola € 17.887,61 
Infortuni € 2.225,37 
Incendio € 40.883,44 
Kasko € 969,16 
RCT/O € 70.743,01 
Elettronica € 4.265,56 
Furto € 6.377,30 
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7. PROCEDURA DI GARA MODALITA’ DI UTILIZZO DELLA PI ATTAFORMA SINTEL 

I titolari o legali rappresentanti degli operatori economici interessati a partecipare alla procedura in 
oggetto dovranno essere in possesso di un certificato di firma digitale in corso di validità rilasciato 
da un organismo incluso nell’elenco pubblico dei certificatori, previsto dall’articolo 29, comma 1 del 
D.Lgs. 7/3/05 n. 82 tenuto dal CNIPA. 

La piattaforma SinTel utilizza per le comunicazioni una casella di posta certificata, ai sensi dell’art. 
48 del D.Lgs. 7 marzo 2005 n. 82, del D.p.r. 11 febbraio 2005 n. 68 e del d.p.r. 28 dicembre 2000 
n. 445. 

Salvo diversa indicazione, qualsiasi documento elettronico relativo alla presente procedura dovrà 
essere sottoscritto con firma digitale. La mancata apposizione della firma digitale è segnalata dal 
Sistema con un apposito messaggio (“alert”). Resta in ogni caso di esclusiva competenza e 
responsabilità dell’impresa verificare che la propria documentazione sia sottoscritta con firma 
digitale. 

E’ in ogni caso responsabilità dell’impresa concorrente a pena di esclusione, l’invio esclusivamente 
tramite piattaforma SinTel dei documenti e delle informazioni richieste, ai sensi del presente 
documento. Le imprese esonerano da qualsiasi responsabilità il Comune di Paderno Dugnano, 
Arca Lombardia e il Gestore del Sistema da qualsiasi responsabilità inerente il mancato o 
imperfetto funzionamento dei servizi di connettività necessari a raggiungere il Sistema e a inviare i 
relativi documenti necessari  per la partecipazione alla procedura. 

La Stazione Appaltante avrà la facoltà di sospendere o rinviare la procedura di gara qualora, nel 
corso della negoziazione, si verificassero anomalie nel funzionamento dell’applicativo o della rete 
che rendano impossibile ai partecipanti l’accesso a SinTel, o che impediscano di formulare 
l’offerta. 
Il soggetto che agisce in nome e per conto dell’impresa e al quale vengono attribuite le chiavi di 
accesso per accedere al Sistema deve essere il medesimo soggetto che sottoscrive e invia 
l’offerta dell’Impresa attraverso il Sistema. 
Il Sistema è strutturato in modo da attestare e tracciare ogni operazione compiuta sul Sistema 
stesso, la quale viene memorizzata e conservata dal Gestore del Sistema nelle registrazioni di 
Sistema (anche denominate “log”). 
Ogni operazione effettuata sul Sistema si intende compiuta nell’ora, minuto, secondo del giorno 
risultante dalle registrazioni di Sistema. Le imprese accettano e riconoscono che tali registrazioni 
costituiscono piena prova dei fatti e delle circostanze da queste rappresentate con riferimento alle 
operazioni effettuate sul Sistema. 

8. REQUISITI NECESSARI PER PRESENTARE L’OFFERTA: 

Gli operatori economici invitati sono stati selezionati con procedura telematica, attraverso 
manifestazione d’interesse Prot. 0017851/2018 indetta con determina n. 265/2018.   
Gli operatori  devono essere iscritti e accreditati per il Comune di Paderno Dug nano alla 
Piattaforma SINTEL - CPV 66518100 – 5 Servizi di in termediazione assicurativa – ed in 
possesso dei seguenti requisiti di cui all’articolo 45 del D.lgs. 50/2016 e s.m.i. : 
a.Requisiti di ordine generale:  
a.1 inesistenza delle cause di esclusione della partecipazione alle gare d’appalto previste dall’art. 
80 del D.L.gs. 50/2016. 
 
b.Requisiti di idoneità professionale di cui all’art. 83 lett.a) del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i:  
b.1 essere iscritti alla CCIAA per servizi analoghi a quelli oggetto dell’appalto; 
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b.2 essere iscritti alla Sezione Broker del Registro Unico degli Intermediari assicurativi e 
riassicurativi (RUI) istituito dall’art. 109 del D.Lgs. 209/2005; 
 
c. Requisiti di capacità tecnico-professionale: 
c.1 essere in possesso di una polizza di RC professionale, ai sensi del D.Lgs. 209/2005, con 
massimale di almeno Euro 2.000.000,00; 
c.2 di aver svolto nell’ultimo triennio (2015/2016/2017) servizio di brokeraggio assicurativo a favore 
di enti pubblici e/o privati fra i quali siano incluse almenno 5 (cinque) Enti Pubblici di cui almeno un 
Ente Locale con popolazione superiore a 45.000 abitanti; 
c.3 di aver intermediato nell’ultimo triennio (2015/2016/2017) premi assicurativi per un ammontare 
annuo pari a € 600.000,00 riferiti ad Enti Locali; 
 
d. Requisiti a dimostrazione della qualità aziendale: 
d.1 di essere in possesso della certificazione di qualità ai sensi della norma UNI ENI ISO 9001 
 
E’ ammessa la partecipazione in R.T.I. purchè con società che non partecipino già singolarmente 
alla procedura di gara. Nel caso di concorrenti riuniti, i requisiti dovranno essere posseduti da 
ciascuna delle imprese facenti parte del raggruppamento. 
 
9. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE: 

L’aggiudicazione della procedura sarà effettuata con il criterio dell’offerta economicamente piu’ 
vantaggiosa ai sensi dell’art. 95 c. 3 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., individuata sulla base del miglior 
rapporto qualità/prezzo secondo i criteri di seguito illustrati. 
 
La stazione appaltante si riserva il diritto: 
• di aggiudicare anche in presenza di una sola offerta valida; 
• di non procedere all’aggiudicazione, se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione 
all’oggetto contrattuale, come previsto dall’art. 95 c. 12 del d.Lgs. 50/2016 e  s.m.i. 
• revocare (e non aggiudicare), in ogni momento, l’intera procedura per sopravvenute ragioni di 
pubblico interesse o per la modifica delle circostanze di fatto o dei presupposti giuridici su cui la 
procedura si basa senza che le ditte concorrenti abbiano nulla a che pretendere. 
• In caso di parità del punteggio finale, si aggiudicherà il servizio concernente che ha ottenuto il 
miglior punteggio per l’offerta tecnica; 
• In caso di parità assoluta (ossia in caso di parità sia sotto il proflo dell’offerta tecnica che di 
quella economica) si procederà mediante sorteggio. 
 

 
10. COMUNICAZIONI DELLA PROCEDURA – RICHIESTE DI IN FORMAZIONI E CHIARIMENTI.  

Le comuniciazioni delle ditte concorrenti dovranno avvenire tramite l’apposita funzionalità di 
SINTEL. 

Le richieste di chiarimenti dovranno essere trasmesse tramite la funzionalità del SINTEL 
“Comunicazioni con i fornitori”. Le richieste di chiarimenti dovranno pervenire entro le ore 12.00 
del giorno 04/06/2018 I riscontri ai chiarimenti saranno trasmessi tramite l’apposita funzionalità 
del SINTEL. 

Eventuali integrazioni alla documentazione di gara ovvero risposte alle suddette richieste saranno 
rese disponibili attraverso la funzionalità “Documentazione di gara” presente sulla piattaforma 
SINTEL. 

Per avere informazioni in dettaglio in merito ai soli aspetti amministrativi è possibile contattare  
telefonicamente la Dott.ssa Maria Teresa Alagia telefono 02/910.04.309. 
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11. TERMINI E MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE OFFE RTE 

L'offerta e la documentazione ad essa relativa devono essere redatte e trasmesse al Comune di 
Paderno Dugnano in  formato  elettronico  attraverso  la piattaforma SINTEL di ARCA Regione 
Lombardia entro  e non oltre le ore 12.00 del giorno 08/06/2018  

Si rammenta il principio generale di separazione delle fasi di esame della documentazione 
amministrativa e dell’offerta economica, che giustifica la necessità di dover separare in due buste 
distinte la presentazione della documentazione di gara.  

Non sarà ritenuta valida e non sarà accettata alcuna offerta pervenuta oltre tale termine, anche per 
causa non imputabile al concorrente. II mancato ricevimento di tutta e parte della documentazione 
richiesta per la partecipazione alla procedura comporta l’irricevibilità dell'offerta e la non 
ammissione alla procedura. E' in ogni caso responsabilità dei concorrenti l’invio tempestivo e 
completo dei documenti e delle informazioni richieste, ai sensi del presente disciplinare, pena 
l’esclusione dalla presente procedura. 
L'offerta si considera ricevuta nel tempo indicato da SINTEL, come risultante dai log del Sistema. 
Nessun compenso/rimborso spetta ai concorrenti per la compilazione delle offerte o di qualsiasi 
altra documentazione presentata per partecipare alla gara. Tutta la documentazione inviata dalle 
imprese partecipanti alla gara resta acquisita agli atti della Stazione Appaltante e non verrà 
restituita neanche parzialmente all’ impresa non aggiudicataria.  
Si avverte altresì che i documenti eventualmente già in possesso della Stazione Appaltante, a 
qualsiasi titolo, non saranno considerati agli effetti della presente gara. 
Il concorrente, a pena di esclusione, dovrà allegare la documentazione di gara consistente in un 
unico file formato “.zip” ovvero "rar" ovvero ".7z" ovvero equivalenti software di compressione dati 
con i seguenti documenti, ciascuno dei quali debitamente compilato e firmato digitalmente dal 
legale rappresentante o da un soggetto con comprovati poteri di firma. 
Le ditte concorrenti dovranno predisporre per la partecipazione alla procedura la seguente 
documentazione: 

- BUSTA TELEMATICA contenente la documentazione amministrativa; 

- BUSTA TELEMATICA contenente l’offerta tecnica; 

- BUSTA TELEMATICA contenente l’offerta economica; 

Documentazione Amministrativa: 

Il concorrente dovrà presentare: 

a. Copia scansita e firmata digitalmente della “garanz ia provvisoria”  pari al 1% 
dell’importo a base d’asta IVA esclusa secondo le modalità stabilite dall’art. 93 del D.L. 50/2016 e 
s.m.i. 
Per gli operatori economici che si trovano nelle condizioni di cui all’art. 93 c.7 del D.Lgs. 50/2016 
occorre allegare alla cauzione la copia scansita e firmata digitalmente – da parte del legale 
rappresentante della ditta concorrente – della certificazione del sistema di qualità conforme alle 
norme europee della serie UNI CEI ISO 9000. 
La cauzione pari a € 397,28 potrà essere prestata: 

-  Mediante versamento presso la Tesoreria Comunale Banca Popolare di Milano IBAN      
IT 64 F 05584 33520 000000017202 specificando nella causale: “Procedura negoziata per 
l’affidamento del servizio brokeraggio assicurativo Periodo 1/8/2018 – 31/07/2021. CIG: 
Z9722D836A.  
- Mediante costituzione di fideiussione bancaria o assicurativa che rispondono ai requisiti di 
solvibilità previsti dalle leggi che ne disciplinano le rispettive attività o rilasciata dagli intermediari 
finanziari iscritti nell’albo di cui all’articolo 106 del D.L.vo 385/1993 che svolgono in via esclusiva  o 
prevalente attività di rilascio di garanzie e che sono sottoposti a revisione contabile da parte di una 
società iscritta nell’albo previsto dall’art. 161 del D.L.vo 58/1998 e che abbiano i requisiti minimi di 
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solvibilità richiesti dalla vigente normativa bancaria assicurativa.(ex art. 93 c. 7 D.Lvo 50/2016 e 
s.m.i.). 
La garanzia fideiussoria deve contenere tutte le prescrizioni previste dall' art. 93 D.Lvo 50/2016 e 
s.m.i. 
La garanzia provvisoria verrà svincolata nel rispetto delle disposizioni di all’art. 93 D.Lvo 50/2016 e 
s.m.i. 
b. Dichiarazione sostitutiva  attestante il possesso dei requisiti di cui al D.P.R. 445/2000 resa in 
conformità all’Allegato 1A - debitamente datata e sottoscritta con firma digitale a pena esclusione;  
c. Copia del Capitolato Speciale d’Appalto (Allegato n. 2)  debitamente sottoscritto con firma digitale 
o firma autografa a pena esclusione  . 
d. Patto d’Integrità  approvato con Delibera di Giunta Comunale n. 134  del 28/07/2016  firmato 
digitalmente e allegato all’interno della procedura SINTEL (Allegato n. 3)  . 
e. Copia del versamento a mezzo bonifico bancario  della marca da bollo di  € 16,00 (solo nel 
caso di versamento in modalità virtuale del bolle da apporre sull’offerta economica) 
 
Offerta Tecnica: 

Nell’apposito campo relativo all’offerta tecnica presente sulla piattaforma “SINTEL” a pena di 
eclusione  dovrà essere inserito un unico file relativo al progetto tecnico debitamente datato e 
sottoscritto con firma digitale. Tale progetto deve contenere una relazione tecnica dettagliata ed 
esauriente redatta secondo le indicazioni di cui al successivo Paragrafo 12 “Sistema di valutazione 
dell’offerta economicamente piu’ vantaggiosa” 
 Il concorrente dovrà indicare se vi sono parti della propria offerta tecnica da considerarsi rientranti 
nella sfera di riservatezza dell’impresa per la tutela dei propri interessi professionali, industriali, 
commercilai da sottrarre quindi ad eventuali successive richieste di accesso agli atti. L’assenza di 
tale dichiarazione sarà considerata come inesistenza dei presupposti (segreti tecnici e/o 
commerciali) richiamati dall’art. 53 c. 5 lett.a) del d.Lgs. 50/2016 e s.m.i.  
Si precisa che la dichiarazione di riservatezza deve essere adeguatamente motivata e 
comprovata. 
Non verranno tenute in considerazione dichiarazioni generiche e tali da comportare diniego 
all’intera offerta tecnica. 
 
Offerta Economica: 

Il concorrente oltre ad indicare in piattaforma SINTEL l’importo comprensivo di tutti gli oneri, 
comprese tutte le operazioni sancite nel Capitolato, ad esclusione dell’IVA, deve presentare 
l’Allegato 1B  debitamente datato e sottoscritto con firma digitale a pena esclusione. 

Deve essere assolto il versamento di n. 1 Marca da Bollo del valore di € 16,00. 

Tale pagamento potrà essere assolto: 

- in modalità virtuale ai sensi del D.M. 23.01.2004, mediante bonifico bancario a favore della 
Tesoreria Comunale presso la Banca Popolare di Milano  - Agenzia di Paderno Dugnano  
(Codice IBAN IT 13 D 05584 33520 000000017200) specificando nella causale del versamento 
"Imposta di bollo per la partecipazione alla procedura ex art. 36 c.2 lett.b) del D.L.gs. 50/2016 per 
l’affidamento del servizio di brokeraggio assicurativo. Copia di quanto richiesto, dovra' essere 
inserito all’interno della busta contenente la Documentazione Amministrativa. 

- mediante l’applicazione della marca da bollo pari a € 16,00 sull’Allegato 1B . 

INVIO OFFERTA 
Al termine della predisposizione di tutta la documentazione richiesta per l’invio dell'offerta, 
compiuta ogni opportuna verifica circa la regolarità e la completezza della medesima, con specifico 
e particolare riferimento ai requisiti formali e sostanziali indicati dal presente documento nonché 
dalla normativa vigente, la ditta provvede all’invio dell'offerta attraverso l’apposita funzione 
presente sul Sistema. 
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II Sistema utilizzato dalla stazione appaltante garantisce il rispetto della massima segretezza e 
riservatezza dell'offerta e dei documenti che la compongono, assicurando la provenienza e 
inalterabilità della stessa. 
L’impresa prende atto ed accetta che la trasmissione dell'offerta avvenga attraverso dispositivi 
informatici e reti telematiche di comunicazione che non offrono garanzie circa la tempestività e la 
completezza della trasmissione dell'offerta. La presentazione dell'offerta mediante il Sistema 
avviene ad esclusivo rischio dell’impresa, che si assume ogni responsabilità e qualsiasi rischio 
relativo alla mancata o tardiva ricezione dell'offerta ed esonera la stazione appaltante e Lombardia 
Informatica da qualsiasi responsabilità  al riguardo. 
ARCA Gestore del Sistema e la stazione appaltante non potranno essere ritenuti responsabili, fatti 
salvi i limiti inderogabili di legge, ove l'offerta non pervenga entro il termine perentorio sopra 
indicato. 
Resta altresì inteso che l'offerta si considera ricevuta nel tempo indicato, risultante dalle 
registrazioni del Sistema. 
 
12. SISTEMA DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA ECONOMICAME NTE PIU’ VANTAGGIOSA 

L’attribuzione dei punteggi viene efettuata in 100/100 secondo la seguente ripartizionwe: 

VALUTAZIONE  PUNTEGGIO MAX ATTRIBUIBILE  

a) Offerta Tecnica (progetto di servizio) Punti 80 

b) Offerta Economica Punti 20 

TOTALE Punti 100  

 

a) Offerta Tecnica - progetto di servizio – MAX 80 Pun ti 
Il concorrente dovrà esplicitare la propria offerta tecnica mediante un elaborato scritto debitamente 
datato e sottoscritto con firma digitale. 
Il progetto, deve redatto in formato A4, deve avere un indice analitico e ogni pagina deve essere 
numerata. 
Dovrà essere quanto più possibile chiara e sintetica e comunque non dovrà superare le 5 facciate 
(esclusi copertina e indice) stampate in fronte/retro, carattere Verdiana 11 pt. – interlinea singola. 
L’eventuale materiale illustrativo allegato ed eventuali copertine interne  costituiranno contenuto 
delle facciate dell’elaborato e saranno considerate alla stregua del testo scritto fino alla 
concorrenza delle 5 facciate ammesse. 
Eventuali pagine/facciate che eccedano le 5 facciate ammesse non saranno considerate né 
valutate dalla commissione di gara. 
Non sarà valutata l’offerta tecnica che presenti difformità rispetto allo standard formale sopra 
definito. 
Il progetto deve essere formulato in base ai seguenti parametri ai quali verranno attribuiti i punteggi 
di seguito indicati: 
 
 DESCRIZIONE MASSIMO PUNTI 

ATTRIBUITI 
A Descrizione delle modalità di erogazione del serviz io:  

Il candidato  dovrà fornire una descrizione delle modalità di erogazione 
del servizio al fine di garantire: 

- Economicità ed efficacia del programma assicurativo; 
- Indicazione del personale dedicato; 
- Assistenza nella gestione dei sinistri 

45 Punti 
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- Assistenza nelle fasi di gara; 
   

B Descrizione degli strumenti e supporti informatici messi a 
disposizione gratuitamente per la verifica e consul tazione del 
portafoglio e dello stato dei sinistri, a cui l’Ent e possa accedere in 
qualsiasi momento;  

9 Punti 

C Indi cazione  dello Staff tecnico ed illustrazione della  struttura 
organizzativa della Società con indicazione di un’e ventuale 
presenza di una struttura specificatamente dedicata  gli enti 
pubblici. 

10 Punti 

D Organizzazione di corsi gratuiti di aggiornamento d el personale 
dell’ente su materie assicurative 

7 Punti 

E Servizi aggiuntivi, non previsti dal capitolato, offerti gratuitamente 
all’ente e complementari ai servizi principali (Max 3 servizi) 

9 Punti 

 
Per ogni offerta, compilata secondo quanto richiesto, relativamente ad ogni criterio, la 
Commissione esprimerà un giudizio al quale corrisponde un coefficiente, così indicato nella tabella 
seguente, che andrà a moltiplicare il punteggio tecnico massimo indicato nella tabella precedente; 
la somma dei punteggi tecnici parziali costituirà il punteggio complessivo del Punteggio Tecnico 
(PT). 
Se tale punteggio non raggiungerà il massimo previsto (80 punti) si procederà alla 
riparametrazione nel seguente modo: all’operatore che avrà raggiunto il punteggio piu’ alto verrà 
assegnato il punteggio massimo di 80 punti; agli altri verrà assegnato un punteggio mediante 
proporzione lineare. 
 
 

Giudizio  Coefficiente  
Ottimo 1 
Buono 0,75 
Sufficiente 0,5 
Non pienamente sufficiente 0,25 
Insufficiente 0 

 
 
Una volta calcolato tale coefficiente, per ciascun elemento, sarà applicata la formula seguente per 
il calcolo del punteggio complessivo relativo a ciascun criterio del merito tecnico, secondo la 
seguente formula: 

Ca = ∑n (Wi * Vai ) 
 
dove: 

Ca= indice di valutazione dell’offerta tecnica (a)  
n= numero totale dei requisiti 

Wi= peso o punteggio attribuito al requisito (i) 

Vai = coefficiente della prestazione dell’offerta (a) rispetto al requisito (i) variabile tra zero ed uno. 
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b) Offerta economica MAX 20 Punti 
Il punteggio massimo di 20 Punti relativo all’offerta economica verrà attribuito come segue: 
 

                                               Polizza RC Auto  
Fino al 5% 8 Punti 
Oltre il 5% e fino al 6% 6 Punti 
Oltre il 6% e fino al 7% 3 Punti 
Oltre il 7% 0 Punti 
                                               Polizze diverse da RCA  
Fino al 7% 12 Punti  
Oltre il 7% e fino al 8% 9 Punti 
Oltre il 8% e fino al 9% 5 Punti  
Oltre il 9% e fino al 10% 3 Punti 
Oltre il 10% 0 Punti 

  
Qualora venissero indicati piu’ di due decimali dopo la virgola, verranno considerate unicamente le 
prime due cifre dopo la virgola, senza procedere ad alcun arrotondamento. 
L’appalto verrà aggiudicato al concorrente che, a seguito della sommatoria dei punteggi attribuiti 
all’offerta tecnica, a seguito riparametrazione, e all’offerta economica, avrà ottenuto il punteggio 
complessivo piu’ elevato. 
 
13. INFORMAZIONI RELATIVA ALL’AGGIUDICAZIONE, ALLO SVOLGIMENTO DELLA GARA 
E SUCCESSIVI ADEMPIMENTI 

La verifica delle offerte pervenute attraverso la Piattaforma SINTEL di ARCA Regione Lombardia, 
avverrà in seduta pubblica, presso il Comune di Paderno Dugnano, Via Grandi n. 15, il giorno 
12/06/2018 alle ore 10.00  salvo diversa comunicazione trasmessa tramite l’apposita funzionalità di 
SINTEL. 

Dopo la scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte si procederà alla nomina 
della Commissione Giuducatrice. L’Amministrazione procederà in seduta pubblica preliminarmente 
all’esame della documentazione amministrativa presentata e ammettere o meno i candidati alla 
fase successiva. 

Per i soli candati ammessi la commissione giudicatrice procede all’apertura della BUSTA 
TELEMATICA contenente l’offerta tecnica al fine del solo controllo formale del corredo 
documentale prescritto. 

Successivamente in una o piu’ sedute riservate la Commissione di Gara  procederà all’esame e 
valutazione della documentazione contenuta nella BUSTA TELEMATICA contenente l’offerta 
tecnica per i soli concorrenti che abbiano presetnato documentazione regolare e completa, al fine 
di attribuire il relativo punteggio. 

A termine della valutazione delle offerte tecniche, la Commissione procederà in seduta pubblica: 

-  alla lettura dei punteggi attribuiti alle offerte tecniche; 

-  all’apertura della BUSTA TELEMATICA contenente l’offerta economica 

- - all’attribuzione dei punteggi economici mediante l’applicazione della formula riportata nella 
presente lettera d’invito; 

- Alla stesura della proposta di aggiudicazione. 

L’amministrazione effettuerà controlli e verifiche delle autocertificazioni prodotte dall’offerente che 
ha presentato la migliore offerta. 
Se le dichiarazioni rese risultino non veritiere l’Amministrazione non procederà all’affidamento della 
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fornitura. 
L’Amministrazione si riserva in ogni caso di non procedere al successivo affidamento. 
La gara sarà aggiudicata con apposito provvedimento dirigenziale previa verifica dei requisiti 
dichiarati in capo al soggetto risultato miglior offerente. 

14 – NORME SULLA PRIVACY 

Ai sensi dell’art. 29 del D.lgs. 196/2003 “Codice in materia di protezione dei dati personali” la ditta 
aggiudicataria è individuata Responsabile del trattamento dei dati personali, di cui è Titolare il 
Comune di Paderno Dugnano, nell’ambito del quale i dati sono stati trattati. 

Nel trattamento dei dati, la ditta aggiudicataria deve attenersi a quanto disposto dalla Legge, 
anche in materia di attuazione delle misure di sicurezza, dallo Stato e dai Regolamenti comunali 
vigenti in materia. L’accesso è autorizzato ai soli dati personali la cui conoscenza sia 
strettamente necessaria per adempiere ai compiti assegnati. 

L’Amministrazione comunale tratterà, altresì, i dati contenuti nel presente contratto 
esclusivamente per lo svolgimento delle attività connesse e  per l’assolvimento degli obblighi 
previsti dalle Leggi, dallo Statuto e dai Regolamenti in materia. 

11 - NORME ANTICORRUZIONE 

La ditta aggiudicataria si obbliga al rispetto del codice di comportamento approvato dal Comune di 
Paderno Dugnano con delibera di Giunta Comunale n. 223 del 12/12/2013  disponible sul sito 
istituzionale del Comune di Milano. 

La violazione degli obblighi ivi previsti comporterà per l’Amministrazione Comunale la facoltà di 
risolvere il contratto qualora in ragione della gravità o della reiterazione, la stessa sia ritenuta 
grave. 

Ai sensi dell’art. 53 , comma 16 ter del D.lgs n. 165/2001, la stazione appaltante attesta di non 
aver concluso contratti di lavoro subordinato o autonomo e comunque di non aver attribuito 
incarichi a ex dipendenti che hanno esercitato poteri autorizzativi o negoziali  per conto delle 
pubbliche amministrazioni nei confronti del medesimo aggiudiatario, per il triennio successivo alla 
cessazione del rapporto. 

15 – CONTENZIOSO 

Per qualunque controversia che dovesse insorgere e per la quale non si riesca ad addivenire ad 
un accordo bonario tra le Parti, è competente il Foro di Monza. 

16 – RINVIO A NORME DI DIRITTO VIGENTI 

Per quanto non contemplato nella presente lettera d’invito e nel capitoalto speciale d’appalto  si 
fa rinvio alle Leggi e Regolamento in vigore che regolano la materia. 

17 - ALTRE INFORMAZIONI 

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 31 del D.Lgs. 50/2016 e della L. 241/1990 il Responsabile Unico 
del procedimento è la Dott.ssa Alagia Maria Teresa – Responsabile dell’Ufficio Economato - . 

Per informazioni in merito ai soli aspetti amministrativi contattare  telefonicamente la Dott.ssa 
Maria Teresa Alagia telefono 02/910.04.309 

 

Paderno Dugnano,…………     Il Direttore del Settore Finanziario 

                                  (dott. Vincenzo Di Rago) 
Documento Informatico sottoscritto con firma elettronica qualificata ai sensi del D.Lgs. 82/2005 e s.m.i. 
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Allegato  1A 
  

 
 
 
 
 

  
 
 
Spett.le 
COMUNE DI PADERNO DUGNANO 
Via Grandi 15 
20037 – PADERNO DUGNANO 
 

o g g e t t o :  

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA.  Procedura negoziata ai sensi dell’art. 36 c. 2 lett. 
b) del d.Lgs. 50/2016 e s.m.i. finalizzata all’affidamento del servizio di 
brokeraggio assicurativo. PERIODO 1/8/2018 – 31/07/2021 CIG: Z9722D836A   
 

 

Il sottoscritto _________________________________ nato a _____________________ il ____________ 

Residente in ______________________ Via/piazza ___________________________________________ 

In qualità di ___________________________________________________________________________ 

Della ditta _____________________________________________________________________________ 

Con sede in ______________________ Via/piazza ____________________________________ 

Codice fiscale n.  ________________________  Partita IVA n. ___________________________ 

Telefono n. __________________ Fax n. _________________ E-mail pec:_____________________ 

 

ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000  

consapevole delle sanzioni penali, nel caso di dich iarazioni non veritiere e falsità negli atti, 
richiamate dall’art. 76 del D.P.R. 445 del 28/12/20 00 

DICHIARA 

1)      di possedere  la cittadinanza italiana 

    OPPURE: 

         di avere cittadinanza nello  Stato ____________________ appartenente all’Unione Europea; 

2) di essere iscritta alla C.C.I.A.A (o equivalente se appartenente ad altro stato membro) 
…………………………………………… 

♦ data e numero di iscrizione ………………………………………………….. 

♦ forma giuridica ……………………………………………………....………. 

♦ di essere autorizzato  all'esercizio dell'attività di …………………………… 

♦ di essere iscritto all’Albo …………………………..  n. iscrizione …………(eventuale) 

♦ di essere iscritta all’INPS di …………………….. Via …...........……………   matricola n. ………….. 

♦ di essere iscritta all’INAIL di ……………..……... Via ………….........……… posizione n. ………….. 

♦ di essere iscritta alla  ............... di  .......................... Via .........................  ............. .. n. ................... 

3) di non trovarsi in alcuna delle condizioni preclusive previste dall’art. 80 D.Lgs. 50/2016; 

4) di essere iscritta e accredita per il Comune di Paderno Dugnano alla piattaforma SINTEL CPV: 66518100 
– 5 Servizi di intermediazione assicurativa; 

5) che il servizio di brokeraggio assicurativo sarà eseguito con le modalità di cui al Capitolato speciale 
d’appalto Allegato n. 2 ; 
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6) di essere a conoscenza di tutte le indicazioni  riportate nella Lettera d’invito e suoi allegati (Allegato n. 1)   
nonché nel Capitolato Speciale d’Appalto  (Allegato n. 2) ; 
7) di essere iscritta alla sezione Broker del Registro Unico degli Intermediari assicurativi e riassicurativi al n. 
…………………………………………………………………………………………………………………………….. 
8) di essere in possesso della certificazione di qualità ai sensi della norma UNI ENI ISO 9001 in corso di 
validità ; 
9) di essere in possesso di una polizza di RC professionale, ai sensi del D.Lgs. 209/2005, con massimale di 
almeno Euro 2.000.000,00; 
10) di aver svolto nell’ultimo triennio (2015/2016/2017) servizio di brokeraggio assicurativo a favore di enti 
pubblici e/o privati fra i quali siano incluse almenno 5 (cinque) Enti Pubblici di cui almeno un Ente Locale con 
popolazione superiore a 45.000 abitanti: 
 

ENTE 
 

PERIODO 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

  

 
 

 

 
  
11) di aver intermediato nell’ultimo triennio (2015/2016/2017) premi assicurativi per un ammontare annuo 
pari a € 600.000, 00  riferiti ad Enti Locali 
11) di avere alle proprie dipendenze n.   …………  dipendenti; 

12) che l’impresa ai fini dell’art. 53, comma 16-ter del D.Lgs. n. 165/2001 e s.m. (barrare la casella 

corrispondente) : 

� dichiara di non aver conferito incarichi professionali o attività lavorativa ad ex-dipendenti pubblici che 
hanno cessato il rapporto di lavoro con la Pubblica Amministrazione da meno di tre anni i quali, negli 
ultimi tre anni di servizio, hanno esercitato poteri autoritativi o negoziali per conto di quest’ultime;  

oppure  

� dichiara di aver conferito incarichi professionali o attività lavorativa ad ex-dipendenti pubblici che 
hanno cessato il rapporto di lavoro con la Pubblica Amministrazione da meno di tre anni i quali, tuttavia 
negli ultimi tre anni di servizio, non hanno esercitato poteri autoritativi o negoziali per conto di 
quest’ultime;  

oppure 

� dichiara di aver conferito incarichi professionali o attività lavorativa ad ex-dipendenti pubblici, dopo tre 
anni da quando gli stessi, hanno cessato il rapporto di lavoro con la Pubblica Amministrazione e quindi 
nel rispetto di quanto previsto dall’art. 53, comma 16-ter del D.Lgs. n. 165/2001 e s.m.; 

13) di essere a conoscenza che la violazione degli obblighi indicati dal DPR 16/04/2013 n. 62 e dal Codice di 
comportamento del Comune costituisce causa di risoluzione del contratto e conseguentemente di 
impegnarsi a rispettarne gli obblighi previsti;  

14) di dichiarare che ogni comunicazione relativa al presente servizio potrà essere inviata al seguente 
indirizzo di posta elettronica certificata: ……………………………………….…………………………………. 

15) di obbligarsi al rispetto degli obblighi della tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla legge n. 136/2010 e 
di restituire l’allegata comunicazione. 

16) di essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili per i seguenti motivi: 
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     ______________________________________________________________________ 
          L’Ufficio Provinciale al quale rivolgersi ai fini della verifica è il seguente: 

Ufficio _________________________________________________________________________ 

Città _________________________ Fax__________________ Tel. ________________________ 

 

Informativa in materia di Privacy 
Ai sensi dell'art. 13 del D.Lgs n. 196/2003 si informa che il Titolare del trattamento dei dati è il Comune di Paderno Dugnano. I dati forniti, 
saranno trattati esclusivamente nell’ambito del procedimento per lo svolgimento delle attività connesse e per l'assolvimento degli obblighi 
prescritti dalla legge, dallo Statuto e dai Regolamenti Comunali vigenti. I dati personali acquisiti saranno trattati, anche con modalità 
elettronica, da Responsabili e incaricati autorizzati al trattamento. L'interessato potrà esercitare i diritti previsti dall'art. 7 del Codice di 
Protezione dei dati Personali, presentando richiesta al Responsabile del trattamento, Dott. Vincenzo Di Rago. 

Luogo e data                         IL DICHIARANTE 

 .................................... , …..../……../..............                              ................................................................ 

(Se il dichiarante è il Legale Rappresentante la dichiarazione è resa anche nei confronti di tutti gli altri 
soggetti obbligati, come individuati nell’art. 80 del D.lgs. 50/2016 e s.m.i.) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Documento Informatico sottoscritto con firma elettronica qualificata ai sensi del D.Lgs. 82/2005 e s.m.i. 
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Spett. le  
                   COMUNE DI PADERNO DUGNANO 
        Via Grandi n. 15  

20037  PADERNO DUGNANO (MI) 
 

 

Oggetto: Comunicazione di cui all’art. 3 della legge n. 136/2010. 
 
Con la presente si comunica di assoggettarsi al rispetto degli obblighi previsti dalla legge in 
materia di tracciabilità dei movimenti finanziari relativi ai pagamenti corrispondenti all’espletamento 
del servizio in oggetto. A tal fine, consapevole delle sanzioni previste all’art. 6 della legge 136/2010 

si comunica  

(ai sensi del comma 7 dello stesso art. 3) 

♦   l’esistenza del conto corrente dedicato relativo all’affidamento della fornitura in oggetto presso 

la Banca…………………………….………….. / Poste Italiane S.p.a. …………………………; 

 ♦   i seguenti dati identificativi del conto corrente: 

1)  Banca (Denominazione completa) - Agenzia / Filiale (denominazione e indirizzo) 

Codice IBAN: ………………………………………………………………………………………………… 

eventuali elementi specificativi comunicati alla Banca in ordine alla relazione tra conto corrente e 
appalto 

2)  Intestatario del conto (ragione sociale completa dell’azienda, sede legale e codice fiscale 

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………                      

3)  i seguenti dati identificativi dei soggetti (persone fisiche) che per la Ditta saranno delegati ad 
operare sul conto corrente dedicato: 

a) sig. ……………………………., nato a …………………….., residente a …………………………, 
cod. fisc. …………………………………, operante in qualità di ………………………… (specificare 
ruolo e poteri); 

b) sig. ……………………………., nato a …………………….., residente a …………………………, 
cod. fisc.…………………………………, operante in qualità di ………………………… (specificare 
ruolo e poteri); 

♦ di impegnarsi a trasmettere immediatamente ogni variazione a quanto sopra riportato. 

Distinti saluti. 

Data, ………………….     Ditta ………………………………. 
 

 

 

Documento Informatico sottoscritto con firma elettronica qualificata ai sensi del D.Lgs. 82/2005 e s.m.i. 
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Allegato  1B 
Marca da bollo legale (€ 16,00)  

  

 
 
  
 
 
Spett.le 
COMUNE DI PADERNO DUGNANO 
Via Grandi 15 
20037 – PADERNO DUGNANO 
 

o g g e t t o :  

OFFERTA ECONOMICA Procedura negoziata ai sensi dell’art. 36 c. 2 lett. b) del 
D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. finalizzata all’affidamento del servizio di brokeraggio 
assicurativo PERIODO 1/8/2018 – 31/07/2021 CIG: Z9722D836A   
 

 

Il sottoscritto _________________________________ nato a ____________________ il _______________ 

Residente in _______________________________ Via/piazza ___________________________________ 

In qualità di ____________________________________________________________________________ 

Della ditta _____________________________________________________________________________ 

Con sede in ______________________ Via/Piazza ____________________________________________ 

Codice fiscale n.  ________________________  Partita IVA n. ___________________________________ 

Telefono n. __________________ Fax n. _________________ E-mail pec: _________________________ 

Offre per il servizio di brokeraggio assicurativo PERIODO 1/8/2018 – 31/07/2021 CIG: Z9722D836A  quale 
percentuale a carico delle Compagnie Assicurative: 

 Polizza  Provvigione % Provvigione in lettere 

Polizza RC Auto   

Polizze diverse da RCA   

DICHIARA  

• che l’offerta, è comprensiva di tutti gli oneri aziendali, e che nel redigere l’offerta si è tenuto conto 
degli obblighi connessi alle disposizioni in materia di sicurezza e protezione dei lavoratori, nonché alle 
condizioni di lavoro; 

• l’avvenuta lettura, la piena conoscenza, nonché l’accettazione espressa ed incondizionata di tutte le 
clausole contenute nei documenti della procedura; 
Per qualsiasi notificazione o comunicazione si elegge il seguente domicilio: 
 
…………………………………………………………………………………………………………….. 
In fede 
 
DATA……………..        FIRMA  

  
 ……..……………………… 

Documento Informatico sottoscritto con firma elettronica qualificata ai sensi del D.Lgs. 82/2005 e s.m.i. 


