AVVISO
AVVIO INDAGINE DI MERCATO

IL RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO

RENDE NOTO

che il Comune di Paderno Dugnano, settore Segreteria Generale, avviera una indagine di mercato
finalizzata all’affidamento diretto, ai sensi dell’art. 36 c. 2 lett.a) del D.Lgs. 50/2016, del Servizio
Trascrizione dibattiti sedute di Consiglio Comunale per il triennio 2019-2021, mediante RDO sulla
Piattaforma SINTEL di ARCA - Azienda Regionale Centrale Acquisti S.p.A. di Regione Lombardia
dal 10 dicembre 2018 al 15 dicembre 2018 - Categoria merceologica CPV 79500000-9 “Servizi
di Ufficio”, Codice ATECO-NACE C 18.20.00.

A TAL FINE SI RENDONO LE SEGUENTI INFORMAZIONI:

1. AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE

Comune di Paderno Dugnano — Settore Segreteria Generale, sede legale in Via Achille Grandi, 15
- 20037 Paderno Dugnano (Ml)

tel 02/910.04.396 - 477 pec: comune.paderno-dugnano@pec.regione.lombardia.it

2. Oggetto del servizio, termini e durata

Il servizio in oggetto consiste nella trascrizione dattiloscritta, da effettuarsi presso gli uffici della
ditta incaricata e con mezzi tecnici e personale tecnico qualificato della stessa, del dibattito delle
sedute consiliari.

La registrazione delle sedute sara effettuata da dipendenti comunali con le apparecchiature di cui
é attualmente dotata la Sala consiliare.

La ditta curera che la trascrizione del testo degli interventi avvenga nella forma linguistica e
discorsiva piu corretta, ma con fedelta nella sostanza al pensiero esposto.

Il testo trascritto sara riportato su cartelle standard: ogni cartella sara formata da 60 righe di circa
84 battute dattiloscritte (interlinea 1 — cpi 12). La trascrizione verra effettuata senza alcun salto di
pagina, vale a dire che gli argomenti saranno differenziati tra loro con un minimo di spazio per il
loro riconoscimento. Pertanto la fatturazione verra effettuata per cartelle complete.

La ditta fornira al Comune la trascrizione in formato elettronico e lo inviera a mezzo posta
elettronica.

| tempi di consegna dei lavori di trascrizione saranno di 10 (dieci) giorni di calendario, a decorrere
dal giorno di inserimento del file audio nel sito del Comune, anche nel caso di sedute plurime del
Consiglio comunale.

Il servizio prevede la trascrizione per un numero presunto di 14 sedute di Consiglio Comunale
annue per circa n. 500 cartelle.

Il servizio ha durata per il triennio 2019-2021.



3. Importo stimato del contratto
L'importo complessivo presunto per il triennio 2019-2021 é di euro 3.800,00, oltre IVA.

4. Requisiti

Potranno partecipare alla indagine di mercato tutti i soggetti indicati all’art. 45 del D.Lgs. 50/2016 ai
guali non si applichi alcuna delle cause di esclusione dalla partecipazione alle gare d’appalto
previste dall’art. 80 del D.Lgs. 50/2016, iscritti alla piattaforma SINTEL di ARCA Regione
Lombardia nella categoria merceologica CPV 79500000-9 “Servizi di Ufficio”, Codice ATECO-
NACE C 18.20.00, in possesso del requisito di idoneita professionale.

5. Contratto e Penali

La stipula del contratto, ai sensi dell'art. 32, comma 14, del Codice dei Contratti avviene mediante
corrispondenza secondo I'uso del commercio consistente in un apposito scambio di lettere con cui
si dara conferma dell’ordine.

Si avverte che in caso di successivo accertamento del difetto del possesso dei requisiti prescritti il
contratto sara risolto e si provvedera al pagamento del corrispettivo pattuito solo con riferimento
alle prestazioni gia eseguite nonché all'applicazione di una penale in misura del 10% del valore del
contratto.

Saranno previste penali nel caso di ritardo nei tempi di consegna dei lavori di trascrizione oltre 10

(dieci) giorni di calendario, a decorrere dal giorno di inserimento del file audio nel sito del
Comune.

6. Avvertenze
L’affidamento del servizio:
v’ rientra nell'lambito di applicazione dell’art. 36, comma 2, lett. a) del D.Igs. 50/2016 “Codice
dei Contratti”;
v per le caratteristiche e I'importo del servizio non ricorre I'obbligo di costituire garanzia
fideiussoria (art.93, comma 1 ultimo periodo, Codice dei contratti);
v/ & soggetto al rispetto della Legge 13 Agosto 2010 n. 136, recante il “Piano straordinario
contro le mafie, nonché delega al Governo in materia di normativa antimafia“;
v’ & soggetto al rispetto del Patto di Integrita approvato dalla Giunta comunale con
deliberazione n. 134/2016;
v' & soggetto al rispetto del codice di comportamento approvato dal Comune di Paderno
Dugnano con delibera di Giunta Comunale n. 223 del 12/12/2013.

7. Modalita e termini di partecipazione

Tutti i soggetti interessati, in possesso dei requisiti richiesti al precedente paragrafo 4, potranno
presentare preventivo di spesa sulla Piattaforma SINTEL di ARCA S.p.A., partecipando
all'indagine di mercato che sara attivata dal 10 dicembre 2018 al 15 dicembre 2018.

Paderno Dugnano 19 novembre 2018

Il Responsabile Unico del Procedimento
Dott.ssa Nicoletta Varnaccia

(Documento informatico sottoscritto con firma elettronica qualificata ai sensi del D.lgs. 82/2005)

Settore Segreteria Generale - Servizio Staff Segreteria Generale - tel. 02/91004396 - 477



