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     AVVISO PUBBLICO 

Avviso a manifestare l’interesse a partecipare a pr ocedura negoziata 
mediante RDO sul mercato elettronico ai sensi dell’ art. 36 comma 2, 
lett. b) del D.Lgs. 50/2016 per l’affidamento, di d urata triennale, 
eventualmente prorogabile, del servizio postale – s ervizi di raccolta e 
recapito degli invii postali del Comune di Paderno Dugnano. 

IL RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO 
 
 

In esecuzione della Determinazione Dirigenziale n.  838 del 09/11/2016 

RENDE NOTO 

Che in qualità di stazione appaltante, nel rispetto dei principi di cui all’art. 30 D.Lgs. 
18/04/2016, n. 50, nonché del principio di rotazione e in modo da osservare l’effettiva 
partecipazione delle microimprese, intende espletare un’indagine di mercato al fine di 
individuare, ai sensi dell’art. 36 comma 7 e dell’art. 216 comma 9 del D.Lgs. 50/2016 e nel 
rispetto dei principi di libera concorrenza, non discriminazione, trasparenza, proporzionalità e 
pubblicità, le ditte da invitare alla procedura negoziata di cui all’art. 36 c. 2, lett b) del D.Lgs. 
50/2016, relativa all’acquisizione del servizio postale - servizi di raccolta e recapito degli invii 
postali del Comune di Paderno Dugnano. 

 
 

1. AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE 
Comune di Paderno Dugnano – Settore Affari Generali - , con sede legale ed operativa in Via 
Achille Grandi, 15, 20037 Paderno Dugnano (MI), tel  02-91004.1 – fax 02-91004.406 
Email:  urp@comune.paderno-dugnano.mi.it 
Pec: comune.paderno-dugnano@pec.regione.lombardia.it 
Sito internet: www.comune.paderno-dugnano.mi.it 

 
 

2. OGGETTO  DELLA GARA – DURATA - IMPORTO 

Oggetto del Servizio : L’oggetto dell’appalto è il recapito della posta sia nel territorio del 
Comune, che nel territorio nazionale e all’estero, con servizio di tracciabilità e garanzia dei 
tempi di recapito, da effettuarsi per conto del Comune di Paderno Dugnano, nonché del ritiro e 
consegna quotidiani al Comune della corrispondenza giacente presso l’ufficio postale di 
Paderno Dugnano. 

In particolare il servizio prevede le seguenti prestazioni: 

- Consegna gratuita dalle ore 8.30 alle ore 9.30 all’Ufficio di supporto all’organizzazione del 
Comune  di  tutta  la  corrispondenza  giacente  presso  l’ufficio  postale  del  comune    di 
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Paderno Dugnano sito in via Buozzi, n.19, ove è presente una cassetta contenente tutta  
la corrispondenza in arrivo destinata al Comune, dietro consegna della chiave. In caso di 
sciopero o riunione sindacale o altre cause di mancato ritiro presso lo sportello delle  
Poste Italiane di cui sopra, il gestore si impegna a effettuare un secondo passaggio entro 
le ore 12.30 dello stesso giorno, se anche in tal caso non è possibile il ritiro della posta 
dovrà rilasciare dichiarazione sulle cause del mancato ritiro. 

- Ritiro gratuito: tutta la posta sarà affidata quotidianamente al gestore per la spedizione, la 
stessa verrà suddivisa dal personale dell’ufficio di supporto all’organizzazione del Comune 
per tipologia di spedizione (prioritaria, raccomandata, ecc) e per peso e verrà riepilogata in 
apposita Bolla di affido su modello fornito dal gestore. Lo stesso, il giorno successivo,  
dovrà restituire Distinta di Check – In con la rendicontazione della corrispondenza presa in 
carico per la spedizione con l’indicazione della tipologia, peso e codice a Barre per la 
tracciabilità, il Gestore allegherà, gratuitamente, inoltre, la Distinta della corrispondenza 
eventualmente postalizzata perché non rientrante nel bacino di utenza. 

Di seguito verranno elencate le tipologie di corrispondenza rientranti nell’affidamento: 

- Servizio di recapito posta Prioritaria 

- Servizio di Posta Raccomandata 

- Servizio di Pubblicità Diretta Indirizzata 

- Servizio Posta Prioritaria Internazionale 

- Servizio Posta Raccomandata Internazionale 
 
 

Il quantitativo indicativo annuo e non vincolante delle spedizioni da eseguire è di circa n. 20.000 
pezzi di diverse tipologie (posta prioritaria, raccomandate A.R., ecc). La suddivisione per 
tipologie verrà poi indicata nel foglio patti e condizioni presentato in sede di gara. 

Durata : Il servizio avrà durata triennale dalla data di avvio, con possibilità, alla scadenza, di 
essere prorogato per un massimo di ulteriori due anni alle medesime condizioni del contratto 
originario. 

Importo complessivo del servizio: L’amministrazione, in relazione al volume complessivo 
delle prestazioni storiche per le diverse categorie elencate sopra, stima che l’importo presunto 
del corrispettivo annuo da erogare al gestore possa essere quantificato presuntivamente  in 
€.17.000,00, oltre IVA, applicando i prezzi unitari netti, definiti per ogni tipologia di 
corrispondenza alle quantità richieste. 

L’importo complessivo stimato del servizio sarà pertanto di €.51.000,00 oltre IVA, in caso di 
durata triennale e di €. 85.000,00 oltre IVA,  in caso di durata complessiva quinquennale. 

 
Ai suddetti valori si devono aggiungere, nella misura che sarà definita nell’invito a presentare 
offerta, i costi connessi alla misure di sicurezza da interferenze (art. 26 D.Lgs. nr. 81/2008 e 
s.m.i.), ove ritenuti necessari per il presente affidamento, non assoggettabili a miglioramenti in 
sede di gara. 

 
 

3. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 
Possono presentare domanda tutti i soggetti di cui all’art. 45 del d.Lgs. 50/2016 presenti con 
offerte sul Mepa – CPV 64112000-4 (Servizi per la corrispondenza) ATECO – NACE H53 per  
il mercato elettronico della P.A. (MEPA), in possesso dei seguenti requisiti: 

 

1. di ordine generale : inesistenza delle cause di esclusione della partecipazione alle gare 
d’appalto previste dall’art. 80 del D.L.gs. 50/2016. 

2. di idoneità professionale : iscrizione all’apposito registro, se cooperative, o al   registro 



Città di Paderno Dugnano Pag. 3 di 7 

Dal Grande Raffaella / Ufficio di supporto all’organizzazione / Avviso manifestazione di interesse allegato alla determina.doc 

 

 

 
delle imprese della Camera di Commercio, per un settore di attività che comprenda, a 
discrezione dell’amministrazione per le definizioni non chiare, quelle oggetto del 
presente avviso. Per le imprese non aventi sede legale in Italia, la predetta iscrizione 
dovrà risultare da apposito documento, corredato da traduzione in lingua italiana, che 
dovrà attestare l’iscrizione stessa in analogo registro professionale o commerciale dello 
Stato di appartenenza se esistente; 

3. di capacità tecnico-professionale : 
- possesso dell’autorizzazione postale generale di cui all’art. 6 del D. Lgs  

22/07/1999 n. 261  e s.m.i. e D.M. 29/07/2015; 
- possesso della licenza postale individuale di cui all’art. 5 del D.Lgs 

22/07/1999 n. 261 e s.m.i e D.M. 29/07/2015; 
- possesso di copertura territoriale del servizio postale con mezzi propri, non 

inferiore al 70% del territorio nazionale; 
- possesso dell’ autorizzazione ad effettuare operazioni di affrancatura per 

conto terzi con propria macchina affrancatrice, con facoltà di addebitare nel 
prorio conto di credito postale il contorvalore di affrancatura di spettanza del 
terzo nel cui interesse gli invii postali sono spediti; 

- di avere sottoscritto per servizi postali nell’ultimo triennio almeno n.1 
contratto  della durata non inferiore ad un anno. 

4. di capacità economico-finanziaria : aziende che possano dimostrare con adeguata 
documentazione che potrà essere richiesta a verifica delle dichiarazioni rese, di aver 
conseguito,  nel  triennio  2013-2015,  un  fatturato  aziendale  annuo  non  inferiore     a 
€.34.000,00 per servizi postali. Nel caso di soggetti raggruppati, la domanda di 
candidatura dovrà essere sottoscritta da tutti i componenti. 

 
4. TERMINE DI PRESENTAZIONE DOMANDA DI PARTECIPAZIONE 

I soggetti interessati, in possesso dei requisiti richiesti, possono chiedere di essere invitati a 
partecipare alla procedura negoziata presentando domanda di partecipazione in carta semplice resa 
in lingua italiana, in conformità all’Allegato 1 A, debitamente datata e sottoscritta con firma digitale da 
parte del legale rappresentante, corredata dall’atto costitutivo dell’impresa. 
Qualora non sia possibile inviare l’istanza sottoscritta in forma digitale, la stessa dovrà essere 
sottoscritta in forma autografa e accompagnata da copia fotostatica del documento di identità (art. 
38 del DPR 445/200). 1 

La domanda di partecipazione dovrà pervenire improrogabilmente entro le ore 12.00 del giorno 
25/11/2016 tramite posta elettronica certificata all’indirizzo: comune.paderno-
dugnano@pec.regione.lombardia.it. 
In sede d’invio della domanda di partecipazione il richiedente dovrà indicare che trattasi di: 
“manifestazione d’interesse alla procedura negoziat a mediante RDO sul mercato elettronico 
ai sensi dell’art. 36 comma 2, lett. b) del d.lgs. 50/2016 per la gestione del servizio postale – 
servizi di raccolta e recapito degli invii postali del Comune di Paderno Dugnano”. 
Si precisa che le richieste pervenute oltre tale termine non saranno prese in considerazione. 

 
5. CRITERI INDIVIDUAZIONE SOGGETTI DA INVITARE ALLA 

PROCEDURA. 

Saranno invitati a presentare l’offerta per il servizio in oggetto un numero di cinque operatori fra 
quelli che abbiano inviato entro il termine di cui al precedente punto 4) la dichiarazione di 
manifestazione d’interesse e siano in possesso di tutti i requisiti di partecipazione. 

Il comune sceglierà, in presenza di manifestazioni di interesse ammissibili superiori a cinque  
1 

(il Consiglio di Stato – Sezione Sesta, Sentenza 20.09.2013 n. 4676 afferma che per l’invio di documenti rivolti alla pubblica 
amministrazione (istanze e dichiarazioni ai sensi dei commi 1 e 3, articolo 38 del DPR 445/2000) è sufficiente l’apposizione della firma 
digitale, senza la necessità di allegare copia del documento di identità, in quanto  idonea a identificare il soggetto sottoscrittore) 
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unità, i soggetti da invitare alla gara formulando una graduatoria secondo i seguenti criteri: 
 

Punti per il fatturato annuo per servizio postale: 
 

- Se 34.000,00 €<= Fatturato 2013-2015<68.000,00€ --- punti 5 
- Se 68.000,00€<= Fatturato 2013-2015<136.000,00€ --- punti 10 
- Se Fatturato 2013-2015>=136.000,00€ --- punti 15 

Punti per copertura territoriale con mezzi propri: 

- Se 70%<=copertura territoriale<80% --- punti 5 
- Se 80%<=copertura territoriale<90% --- punti 10 
- Se 90%<=copertura territoriale<100% --- punti 15 

 
Punti per l’esperienza acquisita con contratti di servizio postale di almeno un anno 

 
- Se (1<=N° contratti nel triennio 2013-2015 servizio postale <3) --- punti 5 
- Se (3<=N° contratti nel triennio 2013-2015 servizio postale <5) --- punti 10 
- Se (N° contratti nel triennio 2013-2015 servizio postale >=5) --- punti 15 

Nel caso il fornitore abbia già lavorato con il Comune di Paderno Dugnano nel triennio 2013- 
2015, nell’ambito dei servizi postali, verranno tolti 5 punti dal totale al fine di garantire il principio 
della rotazione. 

In caso di parità fra i soggetti che abbiano prodotto la manifestazione di interesse, ai fini di 
determinare quelli da invitare nel numero massimo sopra indicato si preferirà il soggetto che ha 
ottenuto il maggior punteggio alla sezione “copertura territoriale” e, in presenza di ulteriore 
parità, si procederà al sorteggio fra tali soggetti. 

Il Comune inoltre si riserva, a proprio insindacabile giudizio, di non procedere alla procedura 
negoziata di cui al presente avviso, senza che possa essere avanzata alcuna pretesa da parte 
degli operatori economici che hanno manifestato l’interesse a presentare la propria offerta.. 

 
 

6. DISPOSIZIONI FINALI 
La presente procedura costituisce una selezione preventiva delle candidature, finalizzata al 
successivo invito a presentare offerta per l’affidamento, con procedura negoziata mediante RDO sul 
mercato elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA) ai sensi dell’art. 36 comma 2, lett. b) del 
D.Lgs. 50/2016, è obbligo quindi dell’operatore iscriversi e abilitarsi al Mepa per la categoria 
merceologica di cui al punto 3). 
Alla domanda di partecipazione non dovrà essere allegata alcuna offerta economica. 
Il Comune individuerà il contraente con cui stipulare il contratto mediante la successiva procedura di 
affidamento del servizio. 
Resta stabilito fin da ora, che la presentazione della candidatura non genera alcun diritto o 
automatismo di partecipazione ad altre procedure di affidamento sia di tipo negoziale che pubblico. 
L’affidamento del servizio avverrà sarà aggiudicato in base al criterio del minor prezzo , ai sensi 
dell’art. 95, comma 4 del D. Lgs. 50/2016, con sconto unico sui prezzi unitari messi a base di 
gara. 
L'affidamento avverrà anche in presenza di una sola manifestazione di interesse valida. 
Il contratto sarà stipulato mediante scrittura privata da registrare solo in caso d’uso e le spese 
dirette e indirette, ivi compresa l’imposta di bollo, se dovuta, sono a totale carico 
dell’aggiudicatario della gara e potrà essere sciolto nell’immediato senza che l’operatore possa 
valutare alcuna rivalsa nei confronti dell’ Amministrazione comunale nel caso di intervenuta 
disponibilità di concessioni Consip presso centrali di committenza. 
Si informa altresì che i dati forniti dalle imprese saranno trattati, ai sensi del D. Lgs. 196/2003 e 
s.m.i., esclusivamente nell’ambito del presente procedimento. 
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Il responsabile del trattamento dei dati è il Dirigente del Settore Affari Generali – dott. Francesco 
Longoni. 
Il responsabile del procedimento è il Funzionario del servizio SUAP e servizi per il cittadino e le attività 
economiche - dott.ssa Piffaretti Daniela. 
Per eventuali chiarimenti sulla procedura, contattare l’Ufficio Supporto all’Organizzazione - dott.ssa 
Raffaella Dal Grande tel. 02 – 91004.466-481 – comune.paderno@pec.regione.lombardia.it, entro e non 
oltre due giorni antecedenti alla scadenza di presentazione della manifestazione di interesse. 

 
 

Il presente avviso con l’allegato fac-simile della domanda  di  partecipazione (Allegato 1A) è 
pubblicato sul sito web del Comune di Paderno Dugnano, www.comune.paderno-dugnano.mi.it, 
nella sezione “amministrazione trasparente” sotto la sezione “bandi e contratti”, per almeno 15 
giorni e comunque fino alla scadenza sopra indicata per la presentazione della manifestazione 
d’interesse, nel rispetto di quanto previsto dall’articolo 216, comma 9 del D. Lgs. 18 aprile 2016 n. 50. 

 
 
 
 

Paderno Dugnano, 10/11/2016 
 

IL RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO 
Dott.ssa Piffaretti Daniela 
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Allegato 1A 
 
 

Spett.le 

COMUNE DI PADERNO DUGNANO 

Via Grandi 15 

20037 – PADERNO DUGNANO (MI) 
 
 
 
 
 

Oggetto: Manifestazione d’interesse a partecipare a lla ricerca di mercato ai sensi   dell’art. 
36 c. 2 del D.Lgs. 50/2016 per la gestione del serv izio postale – servizi di raccolta e recapito 
degli invii postali del Comune di Paderno Dugnano. 

Il sottoscritto   _ nato a _  _ il _   _ 

Codice fiscale  _   Residente in  _    

Via/piazza     numero  _   _ 

In qualità di      _ 

Della impresa_  _ _   _     _ 

Con sede in   _  Via/piazza _      

Codice fiscale n. _  _Partita IVA n. _  _   
 

Telefono n.  _  _ Fax n.  _  indirizzo Pec    
 
 
 

Accettando tutte le condizioni previste nell’avviso pubblico indetto con determina n. 838 del 
09/11/2016 

 
MANIFESTA IL PROPRIO INTERESSE a partecipare alla ricerca di mercato per l’affidamento del 
servizio postale – servizi di raccolta e recapito degli invii postali del Comune di Paderno Dugnano. 

 
Ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000, consapevole delle sanzioni penali nel caso di 
dichiarazioni non veritiere e falsità negli atti, richiamate dall’art. 76 del D.P.R. 445 del 28/12/2000: 

 
 
 

DICHIARA 
 
 
 

1. di rientrare tra gli operatori economici di cui all’art. 45 del D.Lgs. 50/2016; 
2. di non trovarsi in alcuna delle condizioni preclusive previste dall’art. 80 D.Lgs. 50/2016; 

3. di essere iscritto all’apposito registro, se cooperative, o al registro delle imprese della Camera di
 Commercio, per il seguente settore di attività………………………………….. (la 
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dichiarazione va resa anche dalle imprese aventi sede in uno Stato estero indicando il 
registro locale – se esistente – nel quale sono iscritte); 

4. di essere in possesso dell’autorizzazione postale generale di cui all’art. 6 del D. Lgs 
22/07/1999 n. 261 e s.m.i. e D.M. 29/07/2015; 

5. di essere in possesso della licenza postale individuale di cui all’art. 5 del D.Lgs 22/07/1999 n. 
261 e s.m.i e D.M. 29/07/2015; 

6. di essere in possesso di autorizzazione ad effettuare operazioni di affrancatura per conto terzi 
con propria macchina affrancatrice con facoltà di addebitare nel proprio conto di credito 
postale il controvalore di affrancatura di spettanza del terzo nel cui interesse gli invii postali 
sono spediti; 

7.  
 

Parametri di valutazione (art. 5 avviso pubblico) Compilare 

34.000,00 €<= Fatturato annuo 2013-2015 <68.000,00€ SI NO 

68.000,00€<= Fatturato annuo 2013-2015<136.000,00€ SI NO 

Fatturato annuo 2013-2015>=136.000,00€ SI NO 

70%<=copertura territoriale<80% SI NO 

80%<=copertura territoriale<90% SI NO 

90%<=copertura territoriale<100% SI NO 

Se (1<=N° contratti nel triennio 2013-2015 servizio postale di almeno un anno <3) SI NO 

Se (3<=N° contratti nel triennio 2013-2015 servizio postale di almeno un anno <5) SI NO 

Se (N° contratti nel triennio 2013-2015 servizio postale di almeno un anno >=5) SI NO 

Il fornitore dichiarante ha già lavorato nell’ultimo triennio con il Comune di 
Paderno Dugnano. 

SI NO 

 

Nel caso di soggetti raggruppati, la domanda di candidatura dovrà essere sottoscritta da tutti i 
componenti. 

 
Data,    

 

Firma 
 

  _ 
 
 

Informativa in materia di Privacy 
Ai sensi dell'art. 13 del D.Lgs n. 196/2003 si informa che il Titolare del trattamento dei dati è il Comune di Paderno Dugnano. I dati 
forniti, saranno trattati esclusivamente nell’ambito del procedimento per lo svolgimento delle attività connesse e per l'assolvimento degli 
obblighi prescritti dalla legge, dallo Statuto e dai Regolamenti Comunali vigenti. I dati personali acquisiti saranno trattati, anche con 
modalità elettronica, da Responsabili e incaricati autorizzati al trattamento. L'interessato potrà esercitare i diritti previsti dall'art. 7 del 
Codice di Protezione dei dati Personali, presentando richiesta al Responsabile del trattamento, Dott. Francesco Longoni. 

 
Luogo e data IL DICHIARANTE 
.................................... , …..../……../.............. ................................................................ 


